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İŞ TAKİP FORMU

(Rutin İşler İçin Kısa/Uzun Süreli Protokol)


İşin Niteliği: Kısa/Uzun Süreli



Tarih:…/…/20….
GEBZE TEKNİK ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ
(Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü)

 
Aşağıda özetlenen, konusu ve kapsamı ifade edilmiş işle ilgili olarak, ekip, işte görev alacak akademik ve idari personelle ilgili brüt ödemeleri, tahmini iş bütçesi ve konuyla ilgili sözleşme ilişiktedir.


Gerekli inceleme ve fiyatlama yapıldıktan sonra işin başlangıç tarihinin tarafıma bildirilmesi hususunu bilgilerinize arz ederim.

               PROJE SORUMLUSU                                BÖLÜM BAŞKANI    
İŞİN ÖZETİ

Talep Edilen İşin Adı
:
.......................................................................................................................................................

Projede Kullanılacak Cihaz Adı: 

Projenin Yürütüleceği Laboratuvar Adı:
İşi Talep Eden Kuruluş
: 
İşin Süresi


:......................................................................................................

İşin Başlangıç           :...../...../20....
 İşin Bitişi

:...../....../20....
İşin Konusu ve Kapsamı

.....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................   

İş Taahhütnamesi
	İş üniversite imkânları kullanılarak yapılacaktır: Evet/ Hayır




Tablo 1: Görev Alacak Personel ve Tahmini Brüt Katkı Ödemeleri*
	Adı-Soyadı ve Ünvanı
	Görevi
	1

	2
	(1X2)

	
	
	Alacağı Brüt Aylık Bürüt Ücret
	Görev Süresi
	Proje Maliyetine Girecek Tutar

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	 Brüt Ücretler Toplamı
	


*: Tablo satırları çoğaltılabilir.
Tablo 2: Tahmini Genel Bütçe Tablosu*

	Gider Adı
	Kullanım Gerekçesi
	Tutarı 

	Sarf Malzemesi
	
	

	Makine ve Teçhizat 
	
	

	Hizmet Alımı
	
	

	Seyahat Giderleri
	
	

	TOPLAM
	


*: İşin niteliğine göre mümkün gider kalemleri için doldurulacaktır. Tablo satırları çoğaltılabilir.
                                                               İŞ SÖZLEŞMESİ

1. SÖZLEŞME TARAFLARI

Bu sözleşmenin tarafları Döner Sermaye İşletmesi ve Proje Sorumlusu ……………’dir

2. İŞİN UYGULANMASI, TAMAMLANMASI VE SORUMLULUK
İşin uygulanması sırasında izlenecek esaslar, döner sermaye işletmesi ile ilgili kanun, yönetmelik, yönerge ve işi teklif eden döner sermaye işletmesinin yapacağı sözleşme çerçevesinde olacaktır. Proje sorumlusu, işin tahmini bütçe aşılmaksızın tamamlanmasından sorumludur. İşin bitirilmesinden önce proje sorumlusunun Gebze Teknik Üniversitesi ile ilişkisi kesilse bile, işin tamamlanmasını taahhüt eder. İşin tamamlanmamasından ya da zamanında tamamlanmamasından doğabilecek mali sorumluluklar işi üstlenen proje sorumlusuna aittir.

3. MALİYET KALEMLERİ ARASINDA AKTARIMLAR

Proje sorumlusu tarafından önerilen tahmini iş bütçesindeki maliyet kalemleri arasındaki aktarımlar, proje sorumlusunun durumu açıklayan ve aktarım nedenlerini bildiren yazılı başvurusu üzerine, yapılacak inceleme ve Rektörlüğün olumlu görüşü ile yapılabilir.

4. ÜRÜN VE RAPORLAR

İşin bitiminde proje sorumlusu ve ekibi, işin niteliği itibariyle ortaya çıkan analiz-rapor vd belgeleri, işi verene iletilmek üzere 2 tam kopya halinde Döner Sermaye İşletmesi Müdürlüğü’ne teslim edecektir.
T.C.


GEBZE TEKNİK ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ


Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü
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